
Besøgsregler og -
retningslinjer

Gælder alle gæster eller 
eksterne der arbejder på 

KP’s danske adresser

Trafik
Besøg

Sikkerhed
Evakuering

Brand eller Ulykker
Levering / Afhentning

Birkevej 2
DK-6971 Spjald
Telefon: +45 9738 1611
kp-components.com

VELKOMMEN
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Side 2

• Anmeld brand eller ulykke til din vært
• Hjertestarter                                               
• Foretag nødvendig førstehjælp
• Red andre og dig selv
• Følg nærmeste evakueringsrute
• Gå til det markerede Samlingspunkt

For at dit besøg hos os bliver så sikkert som muligt, beder vi dig have 
fokus på de regler og procedurer der er beskrevet I denne brochure.
Disse regler og procedurer gælder for alle der færdes på KP’s område.

RYGNING er kun tilladt på afmærkede områder.

FOTO/FILMOPTAGELSE er ikke tilladt med mindre godkendt af ledelsen.

• Gæster skal så vidt muligt parkere på ‘Gæste P’ og altid henvende sig i  
receptionen ved ankomst og afrejse.

• Gæster skal altid bære synligt gæsteskilt, sikkerhedssko, samt 
sikkerhedsvest når man opholder sig i produktionen. 
(*se eksterne parter)
Sikkerhedsbriller skal altid anvendes i produktionen.
Høreværn skal anvendes ved højt støjniveau.

• Al færdsel foregår indenfor de gul afmærkede gangarealer. 
(*se eksterne parter)

• Afhentning af gods foregår altid  ved anvist rampe / port
• Varelevering foregår via varemodtagelsen Port 12-13

Velkommen

• Regler for offentlig færdsel gælder på fabrikkens område
• Max. hastighedsgrænse er 20 km/t
• Følg alle instruktioner fra vores personale
• Hold altid flugtveje fri
• Vær opmærksom på skilte og evakueringsplaner
•Alkohol er forbudt på fabrikkens område 
• Gå aldrig bagved eller under håndteringsudstyr
• Hold god afstand til maskiner

Generelle sikkerhedsinstruktioner (alle)

I tilfælde af brand eller ulykke
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Side 3

Sikkerhedsretningslinjer (eksterne parter)

KP’s hovednummer/reception +45 9738 1611

Internt på KP
Varemodtagelse +45 9694 4135
Vedligehold/Ejendom +45 4928 8748

Brand eller ulykke
Alarmcentralen 112
Læge (dagtimer) +45 9738 1600
Vagtlæge +45 7011 3131

Gælder virksomheder, der udfører arbejde på fabrikkens område.
• Før opstart af arbejde, skal de interne sikkerhedsprocedurer være  

gennemgået af den ansvarlige hos KP, dvs. værten eller en 
sikkerhedsrepræsentant.

• Intet arbejde må påbegyndes uden accept fra KP, ej heller inden 
nødvendig information er gennemgået og accepteret.

• Ledelsen for besøgende virksomhed er ansvarlig for, at dennes 
medarbejdere lever op til alle instruktioner og retningslinjer.

• Bevæg dig ikke udenfor det område der er anvist i.f.m. opgaven.
• Arbejde skal udføres under anvendelse af foreskrevne værnemidler. 
*Sikkerhedsvest er ikke nødvendig, såfremt arbejdstøj har tydeligt
firmalogo.

• Danske regler og love skal altid følges ved udførelse af arbejdet.
• Der må ikke anvendes forbudte væsker og materialer.
• I tilfælde af lækage af miljøskadelige væsker skal lækagen stoppes 

og der skal opsamles effektivt.
• Der må ikke arbejdes med åben ild, svejsning o.l. uden skriftlig

godkendelse fra KP, samt specifik brandsikring, der altid omfatter 
rådighed over pulverslukker og svejseklæde. 
OBS. der skal udfyldes en aftaleblanket ved udførelse af varmt
arbejde som findes i receptionen. 

• Huller m.v. skal afmærkes og sikres forsvarligt.
• Alt affald skal fjernes fra fabrikkens område ved afslutning af en 

opgave.

Vigtige telefonnumre
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